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1.1 Hacrosiuee I[loo:xxeHne 0 3amMTe NMEPCOHANBbHBLIX JAHHBIX Pa0OTHUKOB
MyHunuunajibHoe Ora:KeTHOe o0meo0pa3oBarejbHoe YyupexaeHue «Cpeanss
od0meoopazoBarenbHas mkoja Ne 1 c.bepabikesby» (ganee — [lonoxxenue) pazpaboraHo
B coorBeTrcTBUM cO cTatbedl 24 Kouctutyuuu Poccuiickoit ®enepanuu, TpyaoBeim
kogekcoMm Poccuiickont @enepanun, enepanbabivMu 3akoHamu ot 27 uronst 2006 roma Ne
149-®3 «O6 nnpopmaiu, HHGOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIX U O 3alIUTe UHGOPMALIUNY» C
u3MeHeHussMu ot 12 pmexabps 2023 roma, ot 27 wmrons 2006 roma Ne 152-®3 «O
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX» C u3MeHeHHs MM oT 6 ¢eBpans 2023 roma, Ilpukazom
MunuctepcTBa IU(PPOBOTO pa3BUTHUS, CBSA3M U MAacCOBbIX KOMMYyHHKauui Poccuiickoit
Oenepanun denepanbHoil caykO0bl 1O HaA30py B cdepe CBA3M, HHYOPMAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH M MAaCCOBBIX KOMMYHHKAui ot 28 okrsaops 2022 roma Ne 179 «O6
YTBEPXKJACHUU TPEOOBAaHUI K TMOATBEP)KICHUIO YHUUTOKECHUS MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIXY,
®enepanbHbiM 3ak0HOM Ne 273-D3 ot 29.12.2012 «O6 obOpa3oBanuu B Poccuiickoii
Oenepauun» ¢ U3MEHeHussMM oT 8§ aBrycta 2024 roma, a Takke YcTaBoM
00meo0pa3oBaTeTbHON OpPTaHW3allMd W APYTMMH HOPMAaTUBHBIMU TIPAaBOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit ~ @enepanuu, — pEerJaMEHTHPYIOIIMMM  JACSITENBHOCTh  OpraHU3alui,
OCYILIECTBIISIOIINX 00pa30BaTEIbHYIO NEATENBHOCTD.
1.2. Jannoe Ilonoxkenue o 3amuTe NEPCOHANBHBIX JaHHBIX paboTHMKOB MBOY «COIIl
Nel c.bepapikenb» pazpaboTaHO ¢ 1e/bI0 0OECIIEUeHHs 3allUThI PaB U CBOOO]] UETIOBEKa U
rpaxkaaHuHa npu oOpaboTKe ero mepcoHadbHBIX JAaHHBIX, B TOM YHWCJE 3allUThl MpaB Ha
HEMPUKOCHOBEHHOCTh YaCTHOW JKM3HHU, JHMYHYI0O U CEMEHHYI0 TailHy pabOTHHKOB
o01eobpa3zoBaTeTbHON OpraHu3aluu oT HECaHKLIMOHUPOBAHHOTO J0cTyna,
HEIPaBOMEPHOT'O 170:¢ WCIIOJIb30BAHMS VI yTpAaTBhL.
1.3. Hannoe llonoxeHue ycCTaHAaBIMBAET OCHOBHBIE IMOHATHUS M COCTAB IEPCOHAIBHBIX
TaHHBIX paboTHUKOB B OV, perynupyer OTHOIICHUS, CBS3aHHBIE C 00pabOTKOM
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX PAaOOTHUKOB W TapaHTUW KOH(QUICHIHUATHHOCTH CBEICHUH O
paboTHUKE, MPEeNIOCTaBICHHBIX  PAabOTHUKOM  pabOTOJATENIO, yCTaHABIIMBAET
OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMI, WMEIOIUX JOCTYIl K IE€PCOHAJIbHBIM JaHHBIM
pabotnukoB OV, ompenenser mnpaBa U 00SI3aHHOCTH PAOOTHUKOB IO 3aIlUTE
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, a TaKKe OOS3aHHOCTH COTPYJHUKOB IO OOECHEUYECHUIO

JIOCTOBEPHOCTH HNEePCOHATBHBIX JAHHBIX.
1.4. Ilepconansvnvie Oannvie — 1o0as WHPOpPMAIMS, OTHOCSIIAACA K TMPSIMO WIH
KOCBEHHO ONpEAEICHHOMY WM ompenensieMoMy Qusnyeckomy Jumy (CyOBekTy
MepCOHABHBIX JAHHBIX).

1.5. Onepamop — TocynapCTBEHHBIN OpraH, MyHUIUIAIbHBIA OpraH, IOPHINYECKOE HIIH
¢duzngecKoe JUI0, CAMOCTOSITETIFHO WM COBMECTHO C IPYTHUMH JIMIIAMHU OPTaHU3YIOUINE U
(unn) ocyuiecTBIAIONIME 00paOOTKYy MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX, & TaKXKe OMNpEeesIoIe
e 00pabOTKU MEPCOHANBHBIX JIaHHBIX, COCTAB MEPCOHABHBIX JAHHBIX, MOJJIEKAILIUX
o0paboTke, maeWCTBUS (Omepalyu), COBEpIIAEMBIE C TEPCOHATBHBIMH  JaHHBIMH.
1.6. Obpabomka nepconanvhblx OanHblx — T000e JnelicTBUe (omepanus) WU
COBOKYIHOCTh JEMCTBUN (omepaluii), COBEpIIAEMBIX C HCIIOJb30BAaHUEM CPEICTB
aBTOMAaTH3allMM WM O€3 HCMOJb30BAHMUSA TAaKUX CPEJICTB C IMEPCOHAIBHBIMH JaHHBIMHU,
BKIIIOYas cOOp, 3amuch, CHCTEMaTH3allMi0, HAKOIUICHWE, XpaHCHWE, YTOYHEHUE
(oOHOBIIEHUE, W3MEHEHHE), W3BJICUEHHE, UCIOJb30BaHME, Iepeaady (pacrpocTpaHeHue,
NpeIOCTaBIeHNe, JOCTYI), 00e3MuuMBaHuE, OJOKMpOBAHME, YJAJIEHUE, YHHUUTOXKEHHUE
NEPCOHATBHBIX JTAHHBIX.
1.7. Aémomamu3zupoeannas o00padomka NEPCcOHANbHBIX OAHHBIX —  00pabOTKa
MEPCOHATBHBIX  JTAHHBIX C  TOMOIIBIO  CPEJICTB  BBIUUCIUTEIBHOM  TEXHUKHU.
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1.8. Pacnpocmpanenue nepcoHanIbHblX OAHHBIX — JICUCTBUSA, HAIpPaBICHHbIE Ha
pacKpbITHE MEePCOHAITBHBIX JTAHHBIX HEOMPEICIICHHOMY KpyTy T,
1.9. Ilpedocmasnenue nepconanvHvlX OAHHBIX — JCUCTBUS, HAlpaBlIEeHHbIE Ha
PACKpBITUE TEPCOHANBHBIX JAHHBIX OMNPEICICHHOMY JHIy WA ONPEACICHHOMY KpYTy
T,

1.10. bnokuposanue nepconHanbHvlX OAHHBIX — BPEMEHHOE NpEKpalieHue oO0paboTKu
MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX (32 UCKIIOYEHHEM cliydaeB, eciu 0o0paboTka HeoOXxoauma Jyist
YTOUYHEHUS MePCOHANBHBIX JTAHHBIX).
1.11. Ynuumoosicenue nepconanvnvix OanHplX — JEUCTBUS, B PE3YJIbTATE KOTOPBIX
CTAaHOBHUTCS HEBO3MOXXHBIM BOCCTAHOBUThH COJEpKAHHE TMEPCOHANBHBIX JaHHBIX B
WH(OPMAIIMOHHON CHUCTEME TEPCOHANBHBIX MaHHBIX W (WIM) B pPE3yJbTaTe KOTOPBIX
YHUYTOXKAIOTCS MaTepuaabHbIe HOCHUTEIHN MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX.
1.12. Obe3nuuusanue nepconanbHvblX OAHHBIX — JICUCTBUS, B pPE3yJbTaTe KOTOPBIX
CTAaHOBHUTCS HEBO3MOXXHBIM 0€3 HCIONb30BAaHUS  JOTOJHUTENbHON  WH(MOpMaIH
ONPENIETUTh  MPUHAJUICKHOCTh  MEPCOHATBHBIX  JIAHHBIX  KOHKPETHOMY  CyOBEKTY

MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX.
1.13. Hugpopmayuonnan  cucmema  nEPCcOHANbHLIX  OAHHBIX —  COBOKYITHOCTh
cojiepkamuxcsi B 0a3ax MJaHHBIX IEPCOHANBHBIX JaHHBIX M OO0ECIEUMBAIOIIMX MX
00paboTKy MH(pOPMaIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI u TEXHUYECKUX CPEACTB.
1.14. O6weoocmynnusvie O0annvie — cBelieHUs: 00ILIEro XapakTepa UM WHas MHPopMaius,
JOCTYTI K KOTOpOi HE OTpaHUYEH.

1.15.

e TACTIOPTHBIC JaHHBIE pAOOTHHKA;

e KOIUS CTPaxOBOI'O CBUETEIHCTBA FOCYIAPCTBEHHOIO IEHCUOHHOTO CTPAXOBAHHUS;

e JOKYMEHT, TOATBEPKIAIONINI pPETUCTPAIIMI0O B CHCTEME WHAWBHIYaITHHOTO
(mepcoHN(pUIUPOBAHHOI0) yUYeTa, B TOM 4Hciie B (OpMe FIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

e KONMsS JOKYMEHTAa BOMHCKOTO yueTa (JUIsi BOGHHOOOS3aHHBIX U JIMII, MOJAJIEKAIINX
NPU3BIBY Ha BOCHHYIO CITyK0Y);

e Komus JOKyMeHTa 00 o0Opa3oBaHHMH, KBAIM(UKANWK WM HATMYHH CIICIUATBHBIX
3HaHMWA (IpU TMOCTYIJIEHUM HAa paboTy, TpeOyIOLIy0 CHElHalbHbIX 3HAHUM WU
CHelUaIbHON MOATOTOBKH);

e AHKETHBIC JIaHHBIC, 3ATIOJHEHHBIE PAOOTHUKOM IPH MOCTYIUICHUU HA PabOTy WM B
mporecce paboTel (B TOM 4YHCIEe — aBToOWorpadus, CBEACHHUS O CEMEHHOM
MOJIOXKEHUH pabOTHUKA, IepeMeHe (paMIIuY, HATUYUU JAeTeH U WKIUBEHIICB);

e JIOKYMEHTHI O BO3pacTe MAJIOJIETHHUX JCTEH 1 MECTe UX OOYUCHHUS;

e JOKYMEHTBI O COCTOSHHUHM 370POBbS JI€Te M IPYTHX POJACTBEHHUKOB (BKIIOYAS
CIpaBKHU 00 MHBAIMHOCTH, O HATMYUU XPOHUYECKHUX 3a00JIeBaHUMN);

e JIOKYMEHTBHI O COCTOSIHUHU 370pOBbs (CBeEeHUSI 00 MHBAIMIHOCTH, O OEPEeMEHHOCTU
U T.IL.);



e WHBIC JIOKyMEHTBI, KOTOPHIE C y4eTOM creuu(puku pabOThl U B COOTBETCTBUH C
3akoHoJaTenbcTBOM  Poccuiickoit  ®enepauuy  JTOJKHBI - ObITh  MPEABSBICHBI
paOOTHUKOM IpH 3aKJIIOUYEHUU TPYJOBOIO JIOrOBOpA WM B IEPUOJ €ro JAeHcTBUS
(BKiIOYas MEAMUMHCKHE 3aKIIOYeHMs, NpeabsBiseMble pabOTHUKOM IpU
MPOXOKIEHUHN 00S3aTENBHBIX MPEIBAPUTEIBHBIX U TEPUOTUICCKIX METUITTHCKIX
OCMOTpPOB);

e TPYJOBOU JOTOBODP;

e 3aKIJIIOYEHHE MO JAHHBIM MICUXOJOTHYECKOT0 UCCIEI0BAaHM (€CIIM TAKOE UMEETCS);

e KONWHM TPUKA30B O MpHEME, MEPEeBOJaX, yBOJbHEHHH, IMOBBIIICHHH 3apaOOTHOM
IUTIaThl, IPEMUPOBAHUY, TOOLIPEHUSAX U B3BICKAHUIX;

e JHMYHas KapTouka mo gopme T-2;

e 3asgBIICHUS, OOBICHUTEIBHBIC U CITy>KEOHBIC 3aNMCKH PaOOTHHKA,

e JIOKYMEHTBI O IPOXOXK/IEHUN paOOTHUKOM aTTECTALlUH, TOBBILICHNS KBAJIU(UKALIUY;

e UHBIE JIOKyMEHTHI, COJepXKalllie CBEJeHUs O pabOTHHUKE, HAXOXKJICHHE KOTOPBIX B
JUYHOM jenie paOOTHHKA HEOOXOAMMO [UIS JOKYMEHTAJIHHOTO O(OpMIICHHS
TPYJOBBIX MPABOOTHOIIEHUN ¢ paOOTHUKOM (BKJItOYas MPUTOBOPHI CyAa O 3ampere
3aHUMAThCSl IEJAarorM4eckoi JEsITEeIbHOCTBIO WIM 3aHUMaTh PYKOBOJSIIME
JOJDKHOCTH).

1.16. Pa3memienue Ha oduinuansHoM caiite (ororpaduii paOOTHHKOB, BHACO C
pabOTHUKaMH COTPYTHUKH pPa3pelaloT MyTeM MpPeIOCTaBICHHS COTiacus Ha 00paboTKy
NEPCOHATBHBIX JTAaHHBIX B o011e00pazoBaTeNbHOM OpraHu3aluy.
1.17. TlepcoHanbHble JaHHBIE PAOOTHUKOB IIKOJBI SIBISIOTCS KOH(PHUICHIIMATHLHOU
uHpopMaled M He MOryT ObITh UCIOJb30BaHbl COTPYJHUKAMHU OpIaHU3ALINY,
OCYILECTBIISIIOIEN 00pa30BaTENbHYIO AE€ATENbHOCTD B IMUHBIX IIEJIAX.

2. O0mme TpeOoBaHMsI NpH 00padOTKe MNEPCOHAJIBLHBIX [JAAHHBIX PA0OTHUKA M
rapaHTHH UX 3aIIUTHI

2.1.

2.1.1. OOpaboTka mNEpPCOHANBHBIX JAHHBIX pAOOTHUKA MOXET OCYLIECTBIISTHCS
UCKITIOUUTENBHO B IENAX oOecredyeHus cOOMIOJEeHUs 3aKOHOB M HHBIX HOPMATHMBHBIX
MIPABOBBIX aKTOB, COACHCTBUS PaOOTHUKAM B TPYJIOYCTPOWCTBE, MOJyYEHUH 0Opa30BAHUA
U TPOABMKEHHUH TI0 CiIyk0e, oOecriedeHus JINYHOM 6e30nmacHOCTH PabOTHUKOB, KOHTPOJIS
KOJIMYECTBA U KayecTBa BBINOIHIEMONW pabOThl M 00ecneYeH sl COXPaHHOCTH UMYIIECTBA.
2.1.2. Ilpu onpeneneHun oobema U cojiepKaHus 00padaThIBAEMBbIX MEPCOHATBHBIX TAHHBIX
paboTHHKa paboToAaTesib JOJDKEH pPYKOBOACTBOBaThbes 24 cratbeit KoncTutynuei
Poccuiickoit ®denepanun, 65 cratbeit TpymoBoro Kopexca um uHbIMU (deaepaibHbIMU
3aKOHAMH.

2.1.3. Bce mepcoHnanbHble JaHHbIE paOOTHUKA clEAyeT Mojydyarh y Hero camoro. Ecnu
NEePCOHANbHBIEC JTaHHBIE PAOOTHHKA BO3MOXKHO MOJIYYHUTh TOJBKO Y TPEThEH CTOPOHBI, TO
pabOTHHK JTOJKEH OBITh YBEJOMJICH 00 3TOM 3apaHee M OT HEro JOJDKHO OBITh TOITYYeHO
MUCbMEHHOEe cornacue. PabGoTomatenb JODKEH COOOHIUTH PAOOTHUKY O  IEJsX,
MIPEINOIAraéMbIX UICTOYHUKAX U CIOCO0AX MOITYYEHHUS MEPCOHABHBIX JAHHBIX, @ TAK)KE O
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XapakTepe MOJIekKAIMX IMOIYYEHUIO NMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M IOCJEJICTBUAX OTKa3a
paboTHUKA JaTh MMCBbMEHHOE coryacue Ha ux IOJTyYEHHE.
2.1.4. PaboTonarens He MMEET IpaBa IMOJydyaTh U 00pabaThiBaTh CBEACHUS O paOOTHHKE,
oTHocsimuecs: (B cooTBeTcTBUU co cTaTheil 10 PenepanbHoro 3akona ot 27 utons 2006
roga Ne 152-@3 «O nepcoHaJIbHBIX JAHHBIX») K CIIELMAIIBHBIM KaTETOPHSIM MEPCOHAJIBHBIX
JAHHBIX, KacCAIOLIUXCS pPacoBOM, HAIMOHAIBHOW MPUHAMIECHKHOCTH, MOJIUTUYECKUX
B3IJIS1/10B, PEJIMTHO3HBIX WIN (HIOCO(CKUX YOKIACHUN, COCTOSHUS 3A0POBbs, HHTUMHOM
’KHM3HH, 32 UCKIIOYECHUEM CIIy4aeB, €CIIU:

e CyOBEKT TMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX JlaJl corjacieé B MHChbMEHHOW (opme Ha
00paboTKy CBOMX MEPCOHATIBHBIX JTAHHBIX;

« 00paboOTKa TEPCOHANbHBIX JaHHBIX, PAa3PEIICHHBIX CYOBEKTOM MEPCOHAIbHBIX
JaHHBIX JJIsl PACIpPOCTPAHEHUs, OCYIIECTBISIETCS C COOJIOJICHUEM 3alpeTOB M YCJIOBHIA,
MpEeyCMOTPEHHBIX B M.2.2 nanHoro Ilonoxenus;

« 00paboTKa TMEepPCOHANBHBIX MJaHHBIX HEoO0XOoguMa B CBA3M C peanu3anuei
MEKIYHAPOIHBIX JOTOBOPOB Poccuiickon denepanuu 0 peaMucChu;

e UHBIX OCYILIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT 25 sHBaps
2002 roga N 8-®3 "O Bceepoccuiickoii nepenucu HaceneHus "

¢ 00pa00OTKa TEPCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISAECTCSI B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATEICTBOM O  TIOCYJAapCTBEHHOM  COLMAJIBHOM  IIOMOLIM,  TPYAOBBIM
3aKOHOJIaTEJIbCTBOM, IEHCMOHHBIM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickort denepamnuy;

e 00paboOTKa TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX HEOOXOJMMa IS 3aIIUThl KU3HU, 3J0POBbBS
WJIU UHBIX KU3HEHHO BAXKHBIX MHTEPECOB CyOBEKTa MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JUOO KU3HH,
3I0POBbSl WJIM HUHBIX JKU3HEHHO Ba)XXKHBIX MHTEPECOB JIPYTUX JIUIl U MOJYYEHHUE COIJIACHS
CcyObeKTa IEPCOHANIbHBIX TAHHBIX HEBO3MOKHO;

» 00paboTka MIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OCYILECTBIIAETCS B MEJIUKO-
npOoQUIAKTUYECKUX METSAX, B IENSAX YCTAHOBIEHUS MEIUIIMHCKOTO JHMAarH03a, OKa3aHUS
MEJUIIMHCKUX U MEJIMKO-COIMANIbHBIX YCIYT MPHU YCIOBUHU, YTO 00paboTKa mepCcoHAIbHBIX
JAHHBIX OCYIIECTBISACTCS JUIOM, MPO(PECCHOHATBHO 3aHUMAIONIUMCS MEIUIIMHCKOM
JEeSTEIIbHOCTBI0O U OO0S3aHHBIM B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENICTBOM Poccuiickoit
denepaluu COXpaHITh BpauyeOHYIO TalHY;

e 00pabOTKa TMEpPCOHATBHBIX JaHHBIX WICHOB (YYaCTHHUKOB) OOIIECTBEHHOTO
OOBEAVHEHUS] WM PEIUTHO3HOM OpraHu3alliid OCYIIECTBISETCS COOTBETCTBYIOIIMMHU
OOIIIECTBEHHBIM OO0BEAMHEHWEM WJIM PEJIUTHO3HOW OpraHu3aiued, ACHCTBYIOIIMMHA B
COOTBETCTBUU € 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoilt denepanunu, s JOCTHKEHUS 3aKOHHBIX
1ened, MNPEeIyCMOTPEHHBIX WX YUYPEAUTECIbHBIMH JIOKYMEHTAMH, TMPU YCJIOBHHU, YTO
NepCOHaIbHbIE JaHHBIE HE OYIyT pacHpoCTpaHsIThCs Oe3 coryiacus B MUCbMEHHOU (hopme
CyOBEKTOB MEPCOHANILHBIX TAHHBIX;



e 00paboTKa TEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX HEOOXoJWMa JUIsi YCTAHOBJICHHUS WITU
OCYIIECTBIICHUS TIPAaB CYObEKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX WJIH TPETHUX JIUII, 2 PABHO
U B CBSI3M C OCYIIIECTBIICHUEM MPABOCY NS,

e 00paboTKa TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISIETCS B  COOTBETCTBUH C
3aKkoHOAaTrenbcTBOM Poccuiickoit denepanun 060 060poHEe, 0 0€30MacHOCTH, O
MPOTUBOACHCTBUM  TEPPOPU3MY, O  TPAHCHOPTHOW  OE30MacHOCTH, O
MPOTUBOACHCTBUN KOPPYNIIMHU, 00 ONEPaTUBHO-PA3BICKHOW JESTEIBHOCTH, 00
WCIIOJIHUTETHHOM TPOU3BOJICTBE, YTOJOBHO-UCIIOIHUTEIHHBIM 3aKOHOAATEITLCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu;

e 00paboTKa TMOJY4YEHHBIX B YCTAaHOBIIEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
deneparuu  Ciiydasix = IMEPCOHANBHBIX  JAHHBIX  OCYIIECTBISIETCS  OpraHAMH
MPOKYPaTYPHI B CBSI3U C OCYIIECTBIIEHUEM MU TIPOKYPOPCKOTO HAA30PA;

e 00paboTKa TEPCOHANbHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISETCS B  COOTBETCTBUHM C
3aKOHOJATENIbCTBOM 00 0053aTeNbHBIX BHJIAX CTPAaXxOBaHHS, CO CTPaXOBBIM
3aKOHOJIATEIILCTBOM;

e 00paboTKa MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX OCYIIECTBIIACTCS B CIydasx, MIPEIyCMOTPEHHBIX
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit  denepanyu, rocyJapcTBEHHBIMU —OpraHami,
MYHUIIUTAIGHBIMU OpraHaMy WM OpPraHM3allusiMU B LIESX YCTPOMCTBa JeTeid,
OCTaBIIMXCS 0€3 MOMeYCHUS pOANTENICH, Ha BOCITUTAHUE B CEMbH TPaXK/IaH;

e 00paboTKa MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX OCYIIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUH C

3aKoHOAarenbCcTBOM Poccuiickon Penepanuu o rpaxaaHcTse Poccniickon
denepanuni.

2.1.5. PaGoronaTens HEe UMEET MpaBa MoJiy4aTh U 00padaThiBaTh NEPCOHAIbHBIC JaHHBIC
paboTHHUKA O €T0 YICHCTBE B OOIIECTBEHHBIX OOBEIMHEHUSIX WIH €ro MPo(COr03HOM
JeSITEIbHOCTH, 32 UCKIIOYEHHEM CTydaeB, peaycMoTpeHHbIX TpyaoBsiM Kogexcom un
WHBIMH (peiepaIbHBIMU 3aKOHAMU.

2.1.6. [Ipu npuHATUYN pEllIEHUH, 3aTParuBaOIIUX HHTEPECHl pabOTHUKA, pabOTOIATENb HE
MMEET MpaBa OCHOBBIBATHCS HA MEPCOHATBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKA, TTOJYYEHHBIX
HCKJIFOYUTENIHHO B PE3yJIbTaTe UX aBTOMATU3UPOBAHHON 00paOOTKHU M 3JIEKTPOHHOTO
MOJTy4YEHHUS.

2.1.7. 3amuTa nepcoHabHBIX JaHHBIX PAOOTHHKA OT HEMPABOMEPHOTO X UCTIOIB30BaHUS
WM yTPATHI I0JKHA OBITH 0OecreueHa paboToaaTesieM 3a CYET ero CPEeCTB B MOPSAKE,
yctanoBieHHOM TpynoBeiM KojekcoMm u nHbIMU eiepaibHBIMUA 3aKOHAMH.

2.1.8. PaGOTHUKY U UX TPECTABUTENH JOJKHBI OBITh 03HAKOMJIEHBI MO/ POCIIHCH C
JOKYMEHTaMH paboTo1aTesl, yCTaHABIMBAIOIUME TIOPSAI0K 00pabOTKH NIEPCOHATBHBIX
JaHHBIX paOOTHUKOB, a TaKXKe 00 UX MpaBax U 0053aHHOCTSIX B 3TOM 00J1acTH.

2.1.9. PabOoTHUKM HE TOJIKHBI OTKa3bIBATHCS OT CBOMX IIPAB HA COXPAHEHUE U 3aIIUTY
TaMHBL.

2.1.10. Paboronarenu, pabOTHUKH U UX MPEICTABUTEIN JOIKHBI COBMECTHO
BBIpa0aThIBaTh MEPHI 3AIIUTHI IEPCOHATBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB.

2.2.

2.2.1. Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX TaHHBIX, PA3PEIICHHBIX CyOBEKTOM



NEPCOHATBHBIX TAHHBIX JUISI PACTIPOCTPAHEHUs, 0QOPMIISIETCS OT/ICIBHO OT HHBIX COTJIACUI
cyOBbeKTa NepcOHaNbHBIX IaHHBIX HA 00pabOTKY €ro NepCoOHaIbHBIX JaHHBIX. PAOOTHUK
o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3aIuu (orneparop) 00si3aH 00eCneYnTh CyObEKTY MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX BO3MOKHOCTh OIPEAEIUTh NEPEUEHb NEPCOHANBHBIX TaHHBIX MO KaX10H
KaTeropuy NepCOHAIBHBIX IAHHBIX, YKA3aHHOW B COTJIACHU HAa 00pabOTKy MepCOHATBHBIX
JAHHBIX, pa3pELICHHbIX CYObEKTOM MEPCOHATIBHBIX JAaHHBIX JIJISl PACIIPOCTPAHEHUS.

2.2.2. B cnyyae pacKpbITHs NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX HEONPEAECIEHHOMY KPYTY JIML CAMUM
CyOBEKTOM MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX 0€3 IMPEIOCTABICHUS ONIEPATOPY COTIaCHs,
00513aHHOCTb IPEJOCTABUTH JI0KA3aTEJIbCTBA 3AKOHHOCTH MOCIIEAYIOIIETO
pacrpocTpaHeHus WM MHOH 00pabOTKH TaKUX MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX JIGKHUT HA KaXKIOM
JIUIIE, OCYIIECTBUBILIEM UX PACIPOCTPAHEHHUE U MHYIO 00paboTKYy.

2.2.3. B cnyuae, eciii NEPCOHAIbHbBIE JAHHBIE OKA3aJIUCh PACKPBITBIMUA HEONPEAEIEHHOMY
KpYTY JIUI BCIEACTBHE MMPABOHAPYIICHHUS], IPECTYIIICHUS MIIK 00CTOSITENILCTB
HEMPEeOoI0JIMMOM CHIIBI, 00SI3aHHOCTH MPEIOCTABUTD JOKA3aTEIbCTBA 3aKOHHOCTH
MOCJIEYIOIIETO PACIPOCTPAHEHUSI UITU MHOW 00pabOTKH TaKMX MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX
JISKUT Ha KaXKJAOM JIMLE, OCYIIECTBUBILEM HX PACIPOCTPaHEHUE UIH UHYIO 00paboTKY.
2.2.4. B cnyuae, eciu U3 MPEAOCTABICHHOTO CyOBEKTOM MEePCOHATBHBIX JIAHHBIX COTJIacus
Ha 00paboTKy MePCOHAIBHBIX JTAHHBIX, Pa3pEIIEHHBIX CYOBEKTOM MEPCOHAIBHBIX TAHHBIX
IUISL paCpPOCTPAHEHHUS, HE CIIEYET, YTO CyOBEKT NEePCOHATBHBIX JAHHBIX COTJIACUIICS C
pacIpoCTpaHEHHEM NIEPCOHANIBHBIX TAHHBIX, TAKUE NIEPCOHAIbHBIEC IaHHbIE
00pabaTpIBalOTCA ONEPATOPOM, KOTOPOMY OHH MPEAOCTABIEHBI CyOBEKTOM NEPCOHATBHBIX
JaHHBIX, 0€3 MMpaBa paclpoOCTPaHEHUSI.

2.2.5. B cnyuae, eciu U3 MpeAOCTABICHHOTO CyObEKTOM MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX COTJIacusl
Ha 00pabOTKy NepCOHAIBHBIX JJAHHBIX, Pa3pelIEHHBIX CyOBEKTOM MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX
IUISL PacIIpOCTPaHEHUs, HE CIIEAYET, YTO CYOBEKT MEePCOHATBHBIX TaHHBIX HE YCTAaHOBHII
3arpeThl U yCIOBUS HAa 00pabOTKy MepCOHAIBHBIX JAHHBIX, IPEyCMOTpEeHHbIE 11.2.2.9
Hacrosmiero [TomoskeHus:, Ui eciau B MPEIOCTaBICHHOM CYObEKTOM MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX TAKOM COTJIACUHU HE YKa3aHbl KATETOPUU U NIEPEUEHb NEPCOHATBHBIX JAHHBIX, IS
00pabOTKH KOTOPBIX CYOBEKT NEPCOHATBHBIX TAHHBIX YCTAHABIUBAET YCIIOBUS H 3aIIPETHI
B COOTBETCTBUH C 11.2.2.9 Hactosiero [looxenns, Takue nepcoHaIbHbIE TAHHBIE
o0pabaTbeIBalOTCSA ONEPATOPOM, KOTOPOMY OHH MPEAOCTABIEHBI CyOBEKTOM NIEPCOHATBHBIX
JaHHbBIX, 0€3 nepeaauu (pacrnpocTpaHeHus], IPEJOCTaBIEHUS, TO0CTYIa) U BO3MOKHOCTH
OCYIIECTBIICHUS UHBIX JEHUCTBUI C IEPCOHAIBHBIMY JaHHBIMU HEOIPAaHUYEHHOMY KpYTy
T,

2.2.6.

HEIOCPEACTBEHHO;
C UCTOJIb30BaHNEM UH(OPMAIIMOHHOM CUCTEMBI YIIOJIHOMOUYEHHOT'O OpraHa Io 3aiure
MpaB CyObEKTOB MEPCOHATBHBIX JAHHBIX.



2.2.7. IlpaBuna wucnonb30BaHUS MH(POPMALMOHHOM CHCTEMBI YIOJIHOMOYEHHOIO
OpraHa TO 3alIuTe TpPaB CYOBEKTOB MEPCOHATBHBIX [AHHBIX, B TOM YHCJE MOPSIOK
B3aMMOJIEUCTBUSL CyOBEKTa II€PCOHANBHBIX JIaHHBIX C OIEpPaTOpOM, OIpPeNeIsIOTC
YIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM [0 3allUTe MpaB CYObEKTOB MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.
2.2.8. Monuanue unu Oe3feilcTBUE CyObEKTa MEPCOHAIbHBIX JIaHHBIX HHU MpPH KaKUX
00CTOSITENIbCTBAX HE MOXKET CUUTATHCS COTJIaCHUEM Ha 00pabOTKYy MEepPCOHANBHBIX AAHHbIX,
pa3pelIeHHbIX ~ CYOBEKTOM  NEepCOHANBHBIX  JAHHBIX Ui PacHpOCTPaHEHHUS.
2.2.9. B cornacun Ha 00pabOTKy INEPCOHANBHBIX JAHHBIX, pPa3pelICHHBIX CyOBEKTOM
MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX U PAcIpPOCTPAHEHUs, CYOBEKT MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX BIIPABE
YCTaHOBUTH 3aIPEThl HA Mepenady (KpoMe MpeloCTaBIeHHs JOCTYIIA) 3TUX ePCOHAIbHBIX
JAHHBIX OTEPaTOPOM HEOTPAaHHUEHHOMY KpPYTY JIMI, a TaKXKe 3ampeTsl Ha 00paboTKy WiH
ycioBusi  00pa®OTKM (KpOMe TMONIy4eHHUs JIOCTyNa) OSTUX NEePCOHAJBHBIX JTAHHBIX
HEOrpaHWYEeHHbIM KpyroM Jml. OTka3 omnepatopa B YCTaHOBICHHMHM CyOBEKTOM
NEPCOHABHBIX JTAaHHBIX 3aIpeToB U YCIIOBHI HE JIOITyCKaeTcs.
2.2.10. Oneparop 00s13aH B CPOK HE IMO3/IHEE TpeX pabouyux AHEH ¢ MOMEHTA MOJYyYECHHS
COOTBETCTBYIOUIETO  cOIJlacusg CyObeKTa TEpCOHANbHBIX JIAHHBIX  OIyOJIMKOBATh
uHpopmanuio 00 ycIoBUIX 00paOOTKH M O HAJUYMU 3alPETOB U yCIOBUN Ha 00pabOTKY
HEOIPaHWYECHHBIM KPYTOM JIML[ TE€PCOHANBHBIX JIaHHBIX, PAa3pPELICHHbIX CYOBEKTOM
MEPCOHATLHBIX JTAHHBIX IS pacnpoCTpaHeHus.
2.2.11. YcraHoBiieHHbIe CyOBEKTOM MEPCOHANIBHBIX JIaHHBIX 3alPEThl Ha nepeaady (Kpome
NPEIOCTaBICHNUs JOCTYIa), a Takke Ha OOpabOTKy WM YCIOBUS 00pabOTKH (Kpome
MOJTyYEHHsI JIOCTyNa) MEePCOHAIBHBIX AAHHBIX, Pa3pEHICHHBIX CYOBEKTOM MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX JJIsl  pacHpoOCTpaHEHMs, HE pPACIPOCTPAaHAIOTCA Ha Cioydan oOpaboTKu
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX B TOCYJAapPCTBEHHBIX, OOILIECTBEHHBIX M MWHBIX ITyOJINYHBIX
MHTEpecax, OIPEIEIICHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuniickon denepanuu.
2.2.12. Tlepenaua (pacupocTpaHeHue, MPEIOCTaBIECHUE, TOCTYM) MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX,
pa3pelIeHHbIX CyOBEKTOM NEPCOHAIbHBIX JAHHBIX Ui PACIPOCTPAaHEHUs, JOJDKHA ObITh
IpeKpalieHa B Jr00oe BpeMs 10 TpeOOBaHHMIO CyObEKTa NMEepPCOHAIBHBIX JaHHbIX. JlaHHOEe
TpeOoBaHHE JOJDKHO BKJIIOYATh B ce0s (amuwinio, uMs, OTYECTBO (MpU HAIUYHUN),
KOHTaKTHYI0 HH(popManuio (Homep TenedoHa, aapec dIEKTPOHHON MOYTHI WJIM MOYTOBBII
aznpec) cyObeKTa NEpCOHAJIbHBIX JAHHBIX, a TaK)Ke NEPEeYeHb MEePCOHANbHBIX TaHHbIX,
00paboTKa KOTOPBIX TMOMJICKHUT TMPEKPALICHUIO. YKa3aHHbIE B JIAHHOM TpeOOBaHUH
NEepPCOHAIbHbIE JAaHHBIE MOTYT 00palaThIBaThCsl TOJIBKO OINEpPaTOpOM, KOTOPOMY OHO
HaMpaBJICHO.

2.2.13. JleiictBue cormacusi CyOBbeKTa NEpCOHAIBHBIX MJAHHBIX Ha 00paboOTKy
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, pa3pEIIeHHBIX CyOBEKTOM TEPCOHATBHBIX JAHHBIX IS
pacrpocTpaHeHus, MpeKpallaeTcss ¢ MOMEHTa IOCTYIUIEHUs oleparopy TpeOoBaHus,
YKa3aHHOTO B n.2.2.12 HACTOSILIETO IHonoxenmust.
2.2.14. CyObeKT mepcoHAIBHBIX JAHHBIX BIIpaBe OOPAaTUTHCS ¢ TPEOOBAHHEM IMPEKPATUTH
nepenayy (pacnpoCTpaHEHHE, MPEAOCTaBIEHUE, JOCTYI) CBOUX MEPCOHAIbHBIX IaHHBIX,
paHee pa3pelIeHHbIX CyObEKTOM NEePCOHATIBHBIX JaHHBIX Ui PACIIPOCTPAHEHUs, K II000MY
Iy, oOpabaThIBalolIeMy €ro IMEepPCOHANbHBIE JaHHBIC, B CiIydae HecoOmtojeHus 1m.2.2
nanHoro [lonoxeHuit nim oOpaTUThCS ¢ TaKuM TpeOoBaHUEM B cy. JlaHHOE U0 00s13aHO
MPEeKpaTUTh IMepeaavy (pacnpocTpaHEHUe, NPEJOCTaBlIEHUE, JIOCTYI) MepCOHAIbHbBIX
JaHHBIX B TE€UYEHHE TpexX pabouux THEH ¢ MOMEHTa MOJy4deHHs TpeOoBaHMS CyOBEKTa
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX HJIM B CPOK, YKa3aHHBIM BO BCTYNHBIIEM B 3aKOHHYIO CHITY
pELLIEHUH Cy/1a, a €CIIM TaKOIM CPOK B PEIIEHUH CyJa HE YKa3aH, TO B TEYEHUE TpexX pabouux
JHEW ¢  MOMEHTa  BCTYIUIEHMS  pElIeHHs  cyda B 3aKOHHYH  CHILY.
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2.2.15. TpeboBanwus 1n.2.2 Hactosmero [lonoxxeHus: He IPUMEHSIOTCS B ciiydae 00pabOTKH
MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX B IEJISAX BBIMIOJHEHUS BO3JI0KEHHBIX 3aKOHOAATEIILCTBOM
Poccuiickoit @enepaiuu Ha rocyJapCTBEHHbBIE OpraHbl, MyHUIIUIIAIbHBIE OPTaHbl, a TAKXKE
Ha TIOJBEJOMCTBEHHbIE TaKUM OpraHaM OpraHu3anuu (QyHKIUNA, TOJTHOMOYMHA H
00s13aHHOCTEH.
2.3. OOmeoOpa3oBarenbHas ~ OpraHu3anus  OMpeAessieT  00beM,  CoJep)KaHue
00pabaTbIBaeMbIX MMEPCOHANBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB, PYKOBOJCTBYsCh KoHcTUTyIHEH
Poccuiickoit ®enepanuu, Tpynossim koaekcom Poccuiickoit dexepauuu M MHBIMHA
benepanbHBIMU 3aKOHAMM.
2.4. Tlpu oOpaboTKe MEpPCOHATIbHBIX AAHHBIX JOJKHBI OBITH 00€creYeHbl TOYHOCTb
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, UX JOCTATOYHOCTh, @ B HEOOXOJUMBIX CIydasx U aKTyallbHOCTb
0 OTHONIICHWIO K WeIsIM 00pabOoTKM TepCOHANbHBIX MaHHBIX. OmnepaTop IOKEeH
MPUHUMATh HEOOXOJUMbIE Mephl JUO0 oOecreunBaTh UX MPUHATHE MO YAAICHUIO WIH
YTOYHEHUIO HEMOJIHBIX WIH HETOYHBIX JTAHHBIX.
2.5. Oneparopsl U WHBIE JHIA, TOJYYUBIIUE JOCTYI K MEPCOHATBHBIM JaHHBIM, 00S3aHbI
HE pacKpbIBaTh TPETHUM JIMLAM M HE pPacHpOCTPaHATh NEpPCOHAIbHbIE JaHHbIE 0€3
coryiacusi CyObeKTa epCOHAIBHBIX JAHHBIX, €CITU UHOE HE MPEIyCMOTPEHO (eepaabHbIM
3aKOHOM.
2.6. Onepatop npu 00pabOTKe MEPCOHATBHBIX JAHHBIX 0053aH MPUHUMATh HEOOXOIUMBIE
MpaBOBbIE, OPTraHU3AIMOHHBIC U TEXHUYECKUE MEPbI WM 00ECreYynBaTh UX MPUHATHE IS
3alIUTHl MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX OT HEMPAaBOMEPHOTO WM CIYyYalHOIO JIOCTyHa K HUM,
YHUYTOXKEHHS,  U3MEHEHWUS, OJIOKMpOBaHMS,  KONUPOBAHUS,  MPEAOCTABICHUS,
pacnpoCTpaHeHUs NEPCOHANbHBIX JAaHHBIX, @ TAK)KE OT MHBIX HEMPABOMEPHBIX JIEUCTBUN B
OTHOIICHUH NEePCOHATBHBIX JAHHBIX.
2.7. He nomyckaeTrcsi oTBe4YaTb Ha BOIIPOCHI, CBA3aHHBIE C IEperayeil MepcoHaIbHOU
uH(pOpMAITHH o Tenedony Wn (akcy.
2.8. Bce Mepbl KOHQUACHIMAILHOCTH NpU cOope, 00paboTKe U mepeaade MmepcoHaIbHbBIX
JTAHHBIX COTPYJHHUKA pPACIPOCTPAHSIOTCS KaK Ha OyMaskHble, TaK W Ha DJICKTPOHHBIC
(aBTOMaTHU3MPOBAHHBIE) HOCUTENU UHPOPMALIUU.
3. XpaHeHHe M HCIO0JIb30BAHUE MIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX
3.1. XpaHeHue TEpPCOHAJBHBIX MJAHHBIX JIOJDKHO OCYIIECTBIATHCS B opMme,
MO3BOJISIIOIICH OMpeAeNuTh CyObeKTa NMEPCOHANBHBIX JAHHBIX, HE JIOJbBIIE, YEM DTOTO
TpeOYIOT 1en 00pabOTKK MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX, €CIIM CPOK XPAHEHHUS MEPCOHATBHBIX
JaHHBIX HE YCTAaHOBJEH (enepanbHbIM 3aKOHOM, JOTOBOPOM, CTOPOHOM KOTOPOTO,
BBITOZIOTIpHOOpETATENIEM WM TOPYYHUTEJIEM TI0 KOTOPOMY  SIBIIIETCS  CYOBEKT
NEPCOHANBHBIX  JaHHBIX. (OOpabareiBaeMble  MEPCOHATBHBIC  JAHHBIE  MOJJIEKAT
YHUUTOXKEHHUIO 100 00€3IMYMBAaHUIO MO JOCTHXKEHUU Liejel oOpaboTKU WU B Clydyae
yTpaThl HEOOXOJAMMOCTH B JOCTHKEHUM 3TUX IeJiel, €clii WHOE HE MPeayCMOTPEHO
benepanbHBIM 3aKOHOM.
3.2. IlepcoHanbHble JaHHbIE PAOOTHUKOB OPraHU3allMM XpaHATCA Ha OyMaKHBIX H
ANEKTPOHHBIX HOCUTENSX (K JOCTYIy HMEETCS OMNPECNICHHBI KON), B CIEIHAIBHO
MpeAHa3HAYEHHBIX JUTSt ATOTO MIOMEILECHUSX.
| 3.3.
e TpeOOBaHMS HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB, yCTaHABIMBAIOUIUX IpPaBHJIa XPaHECHUS
KOH(DUIEHITUATHHBIX CBEICHHUIA,
e COXPaHHOCTh UMEIOIIMXCS TAHHBIX, OTPAHUYEHUE JOCTYIAa K HUM, B COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickont Penepanuu u Hactosmum [losoxenuem;



e KOHTPOJIb 32 JIOCTOBEPHOCTHIO U MOJHOTON MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, UX PETYISIPHOE

OOHOBJICHHE U BHECEHHE IO MEPE HEOOXOAMMOCTH COOTBETCTBYIOIIUX N3MEHEHHH.

3.4.

o JMPEKTOp;

e 3aMECTHUTENHU AUPEKTOPA;

e PYKOBOJHUTEIH CTPYKTYPHOTO MOJPA3ACIICHUS;

e CeKpeTapb yueOHOU 4acTH;

e CHEIMAIKCT IO KaJpam;

e WHBIE PaOOTHUKH, OMpeaesieMble MPUKA30M JTUPEKTOpa 0011e00pa3oBaTeILHON

OpraHu3alliy B Mpejesaax CBOeH KOMIETEHLUH.

3.5. [lomumo nui, ykazaHHbeIX B 1. 3.4. Hacrosiuiero [lonoxenus, npaBo goctymna K
NEPCOHATBHBIM JaHHBIM DPAOOTHUKOB HWMEIOT JIMIA, YIOJIHOMOYEHHBIE EHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEeJIbCTBOM.

3.6. Jluma, umeromMe JOCTYyN K TIEPCOHAJIbHBIM JAaHHBIM O00s3aHbl HCIOJIb30BaTh
NEPCOHANbHBIE JaHHbIE pPAOOTHUKOB JHINb B IENAX, IS KOTOPBIX OHU OBLIH
MIPEIOCTaBJICHBI.

3.7. OTBETCTBEHHBIM 3a OPIaHU3ALMI0O U OCYIIECTBICHHE XPAaHEHHsS IEePCOHAIbHBIX
JTAHHBIX pPAaOOTHUKOB OPTaHM3ALMU SIBIISETCS 3aMECTUTENb TUPEKTOPa, B COOTBETCTBUU C
MIPUKA30M JIUPEKTOpa o01eo0pa3zoBaTeNbHON OpraHu3aluu.
3.8. IlepcoHanbHble AaHHbIE PAOOTHUKA OTPAXKAIOTCS B JMYHOM KapTOuke pabOTHUKA
(popma T-2), xoTopasi 3amoyHSAETCS IMOCIEe U3JaHHs MPHKa3a O ero mpueMe Ha padoTy.
JlnuHble KapTOYKK PAOOTHUKOB XPAHATCS B CIEHUAIBHO OOOPYIOBAHHBIX HECTOPAEMBIX
mkadax B aipaBUTHOM MOPSIIKE.

4. Ilepenaya nmepcoHAJbHBIX TAHHBIX
4.1.

4.1.1. He coob0mare mnepcoHajdbHble JaHHble paOOTHUKAa TpPETbe CTOpoHE Oe€3
MMCBMEHHOTO corjacusi pabOTHHMKA, 32 UCKIIOUEHUEM CIIy4yaeB, KOrja 3TO HEOOXOAUMO B
LEeNSIX NPEeayNpexAeHHUs] yrpo3bl *KU3HU M 310pOBbIO0 pabOOTHUKA, a TaKKe B JIPYrux
cltydasix, mpexycMoTpeHHBIX TpymoBsiM Komekcom mimm MHBIMU (eiepaTbHbIMU 3aKOHAMH.
4.1.2. He coolmiath mepcoHaibHbIC JTaHHbIE PAaOOTHUKA B KOMMEPUYECKHUX IENsAX 0e3 ero
MUCHMEHHOTO coriacusl.
4.1.3. IlpenynpenuTs JHII, MMOJYyYaIOUUX MEPCOHANbHbIE JTaHHbIE pAaOOTHHKA, O TOM, YTO
3TH JTaHHBIE MOTYT OBITh MCIOJB30BAHBI JIMIIb B HENAX, A5 KOTOPBIX OHU COOOIICHBI, U
TpeOoBaTh OT STUX JHUI[ MOATBEPKICHHS TOro, YTO 3TO MpaBWiIo cobmtogeHo. Jluia,
MOJIyYAIOIIUE TEpPCOHAJIbHBIE JaHHble pa0OTHUKA, O0f3aHbl COOJIOJATh  PEXHUM
CEKpEeTHOCTU (KOH(UICHIMAIBHOCTH). JlaHHOE TNOJOXKEeHHEe HE paclpocTpaHseTcs Ha
OOMEH MepCOHAIBHBIMUA JaHHBIMU PAOOTHUKOB B MOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM TpyHOBBIM
Konexcom u UHBIMU benepabHBIMU 3aKOHaMH.
4.1.4. OcyuiecTBisiTh TMepenadyy MNEpCOHATBHBIX JAaHHBIX pabOTHMKA B Ipenenax
0011e00pa3zoBaTeIbHON OpraHU3alliy B COOTBETCTBUHM € AaHHBIM [lonoxkeHneM, ¢ KOTOpbIM
paboTHUK TOJKEH OBITDH 03HAaKOMJIEH noJt pOCIIHCB.
4.1.5. PazpemaTb I0OCTyHn K NEPCOHAIBHBIM JaHHBIM PAa0OTHUKOB TOJBKO CIELHUAIBHO
YIOJIHOMOYEHHBIM JIMLAM, MPU 3TOM YKa3aHHbIE JIUIA JOJKHBI UMEThb MPAaBO MOJIYy4aTh
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TOJIKO T€ MEPCOHAIbHBIC NaHHBbIE PAOOTHUKA, KOTOPHIE HEOOXOAMMBI NSl BBITOJHEHUS
KOHKPETHBIX (GYHKITHIA.
4.1.6. He 3anpammBath HHPOPMAITUIO O COCTOSIHUH 3JI0POBbS pa0OTHHKA, 32 HCKITFOYCHUEM
TeX CBEICHUMU, KOTOPHIE OTHOCSATCS K BOIPOCY O BO3ZMO>KHOCTH BBHITIOTHEHUSI PAOOTHUKOM
TPYIOBOM byHKIHH.
4.1.7. TlepenaBaTh mNepcOHaJbHbIE JlaHHbIE PAaOOTHHKA IPEICTABUTEISIM PAaOOTHUKOB B
nopsifike, ycTaHoBiIeHHOM TpyaoBbiM KojekcoMm u MHbIMH (peaepaibHBIMU 3aKOHAMHU, U
OTPaHMYMBATH 3Ty WH(OOPMAIMIO TOJIHKO TEMH NEPCOHATHHBIMU JAHHBIMH PaOOTHHKA,
KOTOPBIE€ HEOOXOAUMBI JUIsl BBITIOJIHEHUS YKa3aHHBIMU MPEACTaBUTESIMUA UX (PyHKLUH.

5. IlpaBa paboTHMka B ueJsiIX o0ecrnedeHHs] 3AIUUTHI MEPCOHAJBHBIX JIAHHBIX,
XpaHSALIUXCH y padoToaareJist

5.1.

5.1.1. Ilomy4ats OTHYIO HHPOPMAILIAIO O CBOUX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX M UX 00paboTKe.
5.1.2. Ha cBoGoaHbIN OecIIaTHBIM JOCTYH K CBOMM IEPCOHAJIbHBIM JAHHBIM, BKIIOYast
[IpaBO Ha TIOJy4YEHUE KOMUU JIO0O0M 3amucu, CoJepKalleldl MepCOHaJIbHbIE JlaHHBIE
paOOTHMKA, 3a HMCKIIOUEHHEM CIydaeB, MPEeIyCMOTPEHHBIX (eaepaibHbIMU 3aKOHAMHU.
[Tomyuenune ykazaHHOW WH(GOPMAIMM O CBOUX IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX BO3MOXKHO MpH
JUYHOM OOpallleHUH pa0OTHUKA, — K 3aMECTUTEII0 JTUPEKTOpa, OTBETCTBEHHOMY 3a
OpPTraHM3alMI0 M OCYIIECTBICHHE XPAHEHUS TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX pPAOOTHHUKOB.
5.1.3. Ha omnpenenenue cBOMX NpEeACTaBUTENEH s 3allUThl CBOUX IE€PCOHAIBHBIX
JTAHHBIX.

5.1.4. Ha noctyn k MeIMIMHCKON JOKYMEHTALUH, OTPAXKAIOIIEH COCTOSTHUE UX 3/10POBBS, C
MOMOIIIBIO MEAMILIUHCKOTO paboTHHKa o ux BBIOODY.
5.1.5. TpeboBatb 00 UCKIIOYEHUU WM MCHPABICHUU HEBEPHBIX WM HEIMOJHbIX
NEPCOHAJBHBIX JaHHBIX, a TaKXe JaHHbIX, 0OpabOTaHHBIX C HapylLIeHHEM TpeOOBaHUIl
JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA. YKa3aHHOE TPeOOBaHUE MOJKHO OBITH O(GOPMIICHO
NUCbMEHHBIM 3asBJICHMEM pabOTHMKAa Ha uUMs Jupekropa wmkoasl. I[lpum oTkase
PYKOBOAMTENSI OpPTaHW3allMd WCKJIIOYNTh WM HWCIPAaBUTh TIEPCOHAJBHBIC JTaHHBIC
paOOTHHMKa, paOOTHUK MMEET MpaBO 3asiBUTh B IHUCBMEHHOM BHJE PYKOBOIUTEIIO
OpTaHU3allNH, OCYIIECTBIIIONEH 00pa30BaTENbHYIO ACITEIHLHOCT, O CBOEM HECOTJIACHH, C
COOTBETCTBYIOUIMM OOOCHOBaHMEM Takoro Hecoryiacusa. IlepcoHanbHble  J1aHHBIE
OLICHOYHOI'0 XapakTepa paOOTHUK MMEET MPaBO JOIOJHUTH 3asBICHHEM, BbIPAXKAIOIIUM
ero COOCTBEHHYIO TOUYKY 3peHusl.
5.1.6. TpebGoBaThb 00 Wu3BELICHHE OpraHU3alMel BCEX JHI, KOTOPHIM paHee ObuIH
COOOILIEHbI HEBEPHbIE WM HEIMOJIHbIE MEPCOHAIbHBIE JaHHbIE pabOTHHKA 000 BceX
NPOU3BEJCHHBIX B  HUX  HCKIIOYEHHSX, HWCOPABICHHUSIX WA  JOMOJHEHHSIX.
5.1.7. OG6GxanoBaTh B CcyJe JIOOble HENPABOMEpPHBIE JEUCTBUS WM Oe31eiCTBUA
OpraHu3aluy Npu 00paboTKEe U 3aIIUTE €ro MEePCOHANbHBIX JAHHBIX.

11



6. Oo6s3aHHOCTH Cyﬁ'beKTa MEPCOHAJIBHBIX JAaHHBLIX II0 odecreyeHu 10
AOCTOBEPHOCTH €10 NMEPCOHAJIBHBIX TaHHBIX
6.1.

6.1.1. Ilpu mpueme Ha pabOTy B OpraHU3AIUIO, OCYIIECTBISIONIYI0O OOpPa30BATEIbHYIO
JeSITeTbHOCTh, TPEACTABIATh YIOJIHOMOYEHHBIM PaOOTHUKAM JIOCTOBEPHBIE CBEICHUS O
cebe B TOpAIKE W O0BEME, NPETyCMOTPEHHOM 3aKOHOAATEIhCTBOM Poccuiickoii
Oenepannu.
6.1.2. B ciiyyae u3MeHeHHUs IePCOHAIBHBIX JIaHHBIX PaOOTHHKA: (haMUJTUs, UMS, OTYECTBO,
aJipec MecTa >KUTEJbCTBA, NMACHOpPTHbIE JaHHBIE, CBeleHUs 00 0Opa30BaHMM, COCTOSHUU
3I0pOBbS (BCJIC/ICTBUE BBISBICHUS B COOTBETCTBHU C MEIUIMHCKUM 3aKITIOYCHHEM
MPOTUBOIOKA3aHUIA JIJII  BBIIOJIHEHUS PAOOTHUKOM €ro JIOJDKHOCTHBIX, TPYIOBBIX
o0si3aHHOCTEH M T.M.) cooOmaTh 00 ATOM B TeUeHHE 5 pabodyux JHEH C JaThl HMX
U3MEHEHUH.

7. YHUYTOKeHHE NIEPCOHAJIbHBIX TaAHHbBIX

7.1. B cootrBercTBuM c [Ipukazom Pockomuanzopa Nel79 ot 28 oktadps 2022 roxa,
onpezielieHbl TpeOOBaHUS K JOKyMEHTaIbHOMY odopmieHH0 (akTa YHHUTOXKECHUS
MIEPCOHATBLHBIX TAHHBIX PAOOTHUKOB 00111€00pa30BaTEIHLHON OpPraHU3AIUN:

e B cCIyyae eciu 00paboTKa MepCcOHANbHBIX JaHHBIX OCYIIECTBIIAECTCSA ONepaTopoM Oe3
WCTIOJIb30BAHHUS  CPEJCTB  aBTOMATH3AlMH, JOKYMEHTOM, I[OJITBEPKIAIOIINM
YHUYTOXXCHHE IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX CYOHEKTOB MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, SBIISETCS
aKT 00 YHHYTOKCHUH MTEPCOHATBLHBIX JTAHHBIX;

e B cllydae eciiu 00paboTKa MEepCOHAIBHBIX JaHHBIX OCYIIECTBISETCS OMEPaTOpOM C
UCIOJIb30BAHUEM CPEJICTB aBTOMATHU3AIMM, JOKYMEHTaMH, MOATBEPKIAIOIIIMHI
VHUYTOXXCHHE TIEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX CYOBEKTOB TEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX,
SIBJITFOTCSL aKT 00 YHMUYTOKEHWUW TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX U BBITPY3Ka M3 JKypHaJa
peructpanuu coObITHII B HMH(DOPMAIIMOHHON CHCTEME MEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX
(mamnee - BBITPY3Ka U3 KypHama).

7.2.

e HaWMEHOBaHHE 0011e00pa30BaTEIbHON OpPraHnu3aluy Uiu (HaMUITUIO, UMsI, OTYECTBO
(pu HANMMYMKM) orepaTopa MePCOHAIBHBIX JAHHBIX U €T0 aJIPeC;

e HaMMEHOBaHUE 0011e00pa3oBaTeIbHON OPraHU3aANN WIH (PAMUIIHIO, UMS, OTYECTBO
(npy HanMuMM) JMIQA, OCYIIECTBISIOUIErO 00pabOTKy MEepCOHATBHBIX JAHHBIX
cyOBbeKTa IEpPCOHANIBHBIX JTAHHBIX IO TOPYUYCHHUIO onepaTopa (eciau oOpaboTka Oblia
MOpyYEHA TAKOMY JTUILY;

o (dammmmo, uUMs, OT4eCTBO (IpU HATMYMHK) CyOBEKTa WIM HHYIO HH(OpMaLuio,
OTHOCSIIIYIOCS] K OTNPEJETIeHHOMY (U3UYECKOMY JIUILY, YbW MEPCOHATIbHbIC JaHHBIC
ObLTH YHUYTOXEHBI;

e (damwmro, uMs, ordecTBO (NIPU HAIWYUH), JTOJDKHOCTH JII, YHUYTOXXHBIIHX
NepCOHATBHBIC JaHHBIC CyOBEKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, & TAK)KE MX MOJIHCH;

e TIIEPEYCHb KATErOpuil YHUUYTOXKEHHBIX TMEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX  CyOBEeKTa
(cyOBEeKTOB) MEPCOHANBHBIX JaHHBIX;

e HAMMCHOBAaHWE YHHYTO)KCHHOTO MAaTEPUAIBHOTO  HOCHUTEINS,  COJEPIKAIIero
NEPCOHANILHBIC JaHHbBIE CYOhEKTa MEPCOHABLHBIX TAHHBIX, C YKa3aHUEM KOJIMYEeCTBa
JUCTOB B OTHONIICHWM KaXJOTO MAaTEPUAIBHOIO HOCHUTENs (B ciydae oOpabOTKH
NEPCOHATBHBIX TAHHBIX 0€3 UCTIOIH30BAHUS CPEICTB ABTOMATH3AIIHHN);
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e HAaMMEHOBaHWE WH(POPMAIMOHHOW CHCTEMBI NMEPCOHANBHBIX NAaHHBIX, M3 KOTOPOU
OBUTM YHUYTOXKEHBI TIEPCOHAJIbHBIE JaHHBIE CyOBeKTa (CyOBEKTOB) MEPCOHATBHBIX
JaHHBIX (B ciiyyae 00paOOTKH MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX C WCIOJb30BAaHUEM CPEJICTB
aBTOMAaTHU3aLUN);

e Croco0 YHUUYTOKEHUS NEPCOHATIBHBIX JaHHbBIX;

e TMPUYMHY YHHUUYTOKEHUS MEPCOHATBHBIX JAHHBIX;

e JIaTy YHUYTOXEHMS MEPCOHANBbHBIX JTAHHBIX CyObeKTa (CyOBEKTOB) MEPCOHANBHBIX

JAHHBIX.
dopma akta 00 YHUYTOXKEHMHM TEPCOHAJIBHBIX JIAHHBIX COCTABJISIETCS B
IIPOU3BOJILHOMN dbopme.

7.3. AKT 00 YHUUYTOXXEHHH MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh 0(OpPMIIEH KaK Ha Oymare,
Tak ¥ B DJIEKTPOHHOU (opme. B mepBoM citydae OH 3aBepsieTCsl TUYHOW MOANKCHIO JIUII,
YHUUYTOXKUBIIMX IEPCOHAJIbHBIE JAHHBIE, & BO BTOPOM — MX 3JIEKTPOHHOM IOAINHUCKHIO.
7.4.

o (dammmmro, uMs, OT4eCTBO (MpU HaIMUMK) CyObekTa (CyOBEKTOB) WM HHYIO
MH(OPMALIMIO, OTHOCSINYIOCA K ONpPENEICHHOMY (U3UYECKOMY JIUIy, YbH
NEPCOHAJIbHBIE JAHHBIE ObLIIM YHUUTOKEHBI;

e TEPEYCHb KATETOPUI  YHUYTOXKEHHBIX MEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX  CyObEKTa
(cyOBEKTOB) MEepCOHATBHBIX JIAHHBIX;

e HaWMEHOBaHHWE HH(POPMAIMOHHOW CHCTEMbI MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX, U3 KOTOPOMH
ObUIM YHUYTOXXEHBI TIEpPCOHAJIbHBIE JaHHBIE CyOBbeKTa (CyOBEKTOB) MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX;

e IPUYUHY YHUUTOXKECHHS EPCOHATILHBIX ITAHHBIX;

e JIaTy YHUYTOXEHMS MEPCOHAIbHBIX JTAHHBIX CyObEKTa (CyOBEKTOB) IMEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX.

7.5. Ilpyn HEBO3MOXKHOCTU yKa3aTh B BBITPY3KE U3 KypHajia Kakue-11ubo CBEIACHMUS,
UX clenyer OTpa3uTh B akTeé 00 YHUYTOXKEHMM [EPCOHAIBHBIX  JIAHHBIX.
7.6. Ecin oneparop oOpaOaThiBaeT MEpCOHAIbHBIC JAHHBIE, MCIIOJIb3Ysl U HE UCHOJb3YS
CpeICTBa aBTOMAaTH3allMM, MPU HUX YHUUYTOKEHUHU clenyeT oQopMIIsATh akT 00
YHHUUTOKCHUH U BBITPY3KY u3 KypHaJa.
7.7. AKT 00 YHHUYTOXEHUHM MEPCOHAIBHBIX MAHHBIX U BBITPY3Ka U3 XKypHaja IOJyIexkar
XPaHEHUIO B TEYEHUE 3 JIET C MOMEHTA YHUUTOXKEHUS [IEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX.

8. OTBeTCTBEHHOCTH 32 HapylIeHHMe HOPM, PeryJUpyrIIHX 00padoTKy M 3alIUTy
MEePCOHAJIBHBIX JAHHBIX PA00THUKA

8.1. Jluma, BHHOBHBIE B HapyLIEHHM IIOJOXKEHUN 3aKOHOJAATeNbCTBA Poccuiickoit
®denepanyii B 00JaCTH MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MPU 00pPabOTKE MEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX
paboOTHUKA, TPHUBICKAIOTCS K JAUCIUILNIMHAPHOW W MaTEpHUabHON OTBETCTBEHHOCTH B
nopsizike, ycranoBiieHHOM TpymoBeiM Kopekcom m WHBIMU (eepaqbHBIMU 3aKOHAMH, a
TAKXKE€ TMPUBJIEKAIOTCSI K TIPaXIAHCKO-IIPABOBOM, aAMUHHMCTPATUBHOM M  yTOJIOBHOU
OTBETCTBEHHOCTH B  TMOPSAKE,  YCTAaHOBIEHHOM  (peAepalibHbIMU  3aKOHAMH.
8.2. IlepconanbHas OTBETCTBEHHOCTb — OJHO W3 TJIaBHBIX TpPeOOBaHUUN K OpraHU3alUU
(GYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEMBI 3allIUThI TEPCOHAIBHONW WHGOpPMAIMK W 00S3aTEIHLHOE
yCIIOBHE obecrieyeHus ¢ dexTuBHOCTU 3TOM CUCTEMBI.
8.3. IOpunuueckue u (usuyeckue nHIA, B COOTBETCTBUU CO CBOMMH TMOJTHOMOYHUSIMU

BJIaACIOIIUC I/IHq)OpMaI_II/IeI‘/’I 0 TIpaxaaHax, IMOJydYaromue H HCIOJb3YIOIMHUC €€, HCCYT
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OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit ®enepamuu 3a
HapylLIeHUE PEKKMMa 3allUThl, 0OpabOTKU M MOPSAKA HUCIOJIB30BAHUS ATOW MHPOpMAILUU.
8.4. 3a HapyumieHHWe NpaBUI XPAHEHUS M KCIOJb30BAaHUSA MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX,
MOBJIEKIlIEe 3a CO000M MaTepualbHBIA yiiepd paboTomarento, pabOTHUK HECET
MaTepuajgbHyl0 OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C JICUCTBYIOUIUM  TPYJIOBBIM
3aKOHO/IATEIILCTBOM.

8.5. MarepuanbHblii yuiep0, HaHECEHHBIH CyOBEKTY NEPCOHANBHBIX JAHHBIX 3a CUEeT
HEHAJJIeKAIer0 XPaHEHHUS U MCIOJIb30BAHUS TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX, MOJJICKUT
BO3MEIICHUI0O B  TMOPSJAKE, YCTAHOBIEHHOM JACHCTBYIOIIMM  3aKOHOJATEIbCTBOM.
8.6. MopanbHbIii Bpell, MPUYUHEHHBI CYOBEKTY MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX BCIICJCTBUE
HapylIeHUs] €ro MpaB, HapyIIEHUs NpaBWil O0OpaOOTKM MEPCOHANBHBIX JaHHBIX,
YCTaHOBIIEHHBIX HacTosimuM DenepalbHBIM 3aKOHOM, a TakKe TpeOOBaHWUU K 3alIuTe
MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX, YCTAHOBJIEHHBIX B COOTBETCTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM No
152-®3 «O mnepcoHaNbHBIX JAHHBIX», MOJICKHUT BO3MEIICHUIO B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOAATENIbCTBOM  Poccuiickont @enepanuu. Bo3MmemieHne MOpajJbHOTO — Bpea
OCYILECTBIIIETCSI HE3aBUCUMO OT BO3MEIIEHHS HMMYIIECTBEHHOTO BpEeJa M IMOHECEHHBIX
cyOBbeKTOM MEPCOHAIbHBIX JTAaHHBIX yOBITKOB.
8.7.

e OTHOCSIIUXCS K CYOBEKTaM IE€PCOHANBHBIX JaHHBIX, KOTOPBIX CBSI3BIBAIOT C
OTEePaTOPOM TPYAOBBIE OTHOIICHUS (pabOTHUKAM);

e TIOJYYEHHBIX OMEPATOPOM B CBSI3U C 3aKIIOYECHUEM JOTOBOPA, CTOPOHOU KOTOPOTO
SBIIICTCA CYOBEKT TEPCOHANBHBIX JAHHBIX, €CIU IEPCOHAJLHBIC ITaHHBIC HE
PacIpoOCTPaHAIOTCS, a TaKKe HE MPEJOCTABIAIOTCS TPEThUM JIMIIaM 0e3 corjacus
CyOBEKTa MEePCOHANBHBIX NAHHBIX U HCIIONB3YIOTCS ONEPATOPOM HCKIIFOUUTEITHHO
JUIS. WCTIOJTHEHUSI YKa3aHHOTO JOTOBOPa M 3aKJIFOUEHHS JOTOBOPOB C CYOBEKTOM
MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX;

e  SIBISIONIMXCS OOIIEOCTYITHBIMH MEPCOHATLHBIMU JaHHBIMH,

e BKJIIOYAIOMIMX B ce0sf TONbKO (amMuinu, uMEHa U OT4ecTBa CYOBEKTOB
MEPCOHAILHBIX TAHHBIX;

e HEOOXOJMMBIX B IIEJISX OJHOKPATHOTO MPOMYyCKa CyOBhEKTa MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX
Ha TEPPUTOPHUIO OPTraHU3AIMY WM B MHBIX aHAJOTUYHBIX IEJISX;

e BKIIOYCHHBIX B MH()OPMAIMOHHBIC CUCTEMbI NIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, UMCIOIIUC B
COOTBETCTBUU C benaepadbHBIMH  3aKOHAMH CTaTyc beneparbHBIX
ABTOMATHU3UPOBAHHBIX WH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEM, a TaK)Ke B TOCYAapCTBCHHBIC
WH(OPMAIIMOHHBIC CUCTEMBI ITEPCOHATBLHBIX JAHHBIX, CO3JAaHHBIC B IICJISAX 3AIIUTHI
0€30IMacHOCTH rOCyAapCTBa U OOIIIECTBEHHOTO MOPSIKA;
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e 00pabaThiBaeMbIX 0€3 MCIOJIB30BAHMS CPEJICTB aBTOMATU3AlMA B COOTBETCTBUU C
dbenepaibHBIMM 3aKOHAMHM WJIM WHBIMU HOPMATHUBHBIMU TMPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit ®enepanuu, yCTaHAaBIMBAOIIUMU TpPEOOBaHHUS K OOECIEUEHHUIO
0€30MacHOCTH MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX MPU UX 00pabOTKe M K COOIIOJCHHUIO MpaB
CyOBEKTOB MEPCOHANIBHBIX TaHHBIX.

Bo Bcex ocrambHBIX ~ciaydasx —omnepatop (PyKOBOAMWTENIb  OpraHU3alluH,
OCYIIECTBIIAIONICH 00pa30BaTENbHYIO IEATEIbHOCTh, U (UJIM) YIOJIHOMOYEHHBIC UM JIHIIA)
00s13aH HAMPaBUTh B YIOJTHOMOYEHHBINM OpPraH MO 3alIUTe MPaB CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHUE.

9. 3ak/II0YHTeIbHBIE NT0JI0KEHUS

9.1. Hacrosiiee IlonokeHue o 3aliUTe NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB
SBIISICTCSI JIOKAJIbHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM, npuHuMaercs Ha OOmeM coOpanuu
paOOTHHUKOB ILIKOJIBI M YTBepKAaeTcs (10O BBOAUTCS B ACHWCTBUE) MPUKA30M JAUPEKTOpA
OpraHu3aluH, OCYLIECTBIISAIOIIEN 00pa3oBaTeNbHYIO JESTEIIBHOCTD.
9.2. Bce u3aMeHeHus U IONOJIHEHUS, BHOCUMBIE B HacTosuiee [lonoxenue, opopmiisitorcs B
MUCBMEHHON (opMe B COOTBETCTBMM JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
denepanuu.
9.3. TlonmoxkeHHne O 3alIUTE MEPCOHATBHBIX TAHHBIX PAOOTHUKOB 0011€00pa30BaTEIHLHOM
OpraHM3alMy NPUHUMAETCS Ha HEONpeleJeHHbI Cpok. M3MeHeHHs W JOINOJIHEHUS K
[lonoxxeHnto nNpUHUMAKOTCS B MOpsAAKE, MpeaycMoTpeHHoM 11.9.1. HacTosero
ITonoxxenus.
9.4. llocne npunstus [lonoxenus (MM U3MEHEHUI U JTIOMOJHEHUI OTACIbHBIX TYHKTOB U
pa3zenoB) B HOBOM peaKkIUK MPpeabIayIlas peJakiys aBTOMAaTHUECKH yTPauuBaeT CUILY.
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	1.1 Настоящее Положение о защите персональных данных работников Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 с.Бердыкель» (далее – Положение) разработано в соответствии со статьей 24 Конституции Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» с изменениями от 12 декабря 2023 года, от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» с изменениями от 6 февраля 2023 года, Приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28 октября 2022 года № 179 «Об утверждении требований к подтверждению уничтожения персональных данных», Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 8 августа 2024 года, а также Уставом общеобразовательной организации и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность. 1.2. Данное Положение о защите персональных данных работников МБОУ «СОШ №1 с.Бердыкель» разработано с целью обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну работников общеобразовательной организации от несанкционированного доступа, неправомерного их использования или утраты. 1.3. Данное Положение устанавливает основные понятия и состав персональных данных работников в ОУ, регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных работников и гарантии конфиденциальности сведений о работнике, предоставленных работником работодателю, устанавливает ответственности должностных лиц, имеющих доступ к персональным данным работников ОУ, определяет права и обязанности работников по защите персональных данных, а также обязанности сотрудников по обеспечению достоверности персональных данных. 1.4. Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 1.5. Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 1.6. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 1.7. Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 1.8. Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 1.9. Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 1.10. Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 1.11. Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 1.12. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 1.13. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств. 1.14. Общедоступные данные — сведения общего характера и иная информация, доступ к которой не ограничен. 1.15. К персональным данным работника, получаемым и подлежащим хранению у работодателя в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следующие сведения, содержащиеся в личных делах работников:
	паспортные данные работника;
	ИНН;
	копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
	документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
	копия документа воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);
	копия документа об образовании, квалификации или наличии специальных знаний (при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки);
	анкетные данные, заполненные работником при поступлении на работу или в процессе работы (в том числе – автобиография, сведения о семейном положении работника, перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев);
	документы о возрасте малолетних детей и месте их обучения;
	документы о состоянии здоровья детей и других родственников (включая справки об инвалидности, о наличии хронических заболеваний);
	документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о беременности и т.п.);
	иные документы, которые с учетом специфики работы и в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены работником при заключении трудового договора или в период его действия (включая медицинские заключения, предъявляемые работником при прохождении обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров);
	трудовой договор;
	заключение по данным психологического исследования (если такое имеется);
	копии приказов о приеме, переводах, увольнении, повышении заработной платы, премировании, поощрениях и взысканиях;
	личная карточка по форме Т-2;
	заявления, объяснительные и служебные записки работника;
	документы о прохождении работником аттестации, повышения квалификации;
	иные документы, содержащие сведения о работнике, нахождение которых в личном деле работника необходимо для документального оформления трудовых правоотношений с работником (включая приговоры суда о запрете заниматься педагогической деятельностью или занимать руководящие должности).
	1.16. Размещение на официальном сайте фотографий работников, видео с работниками сотрудники разрешают путем предоставления согласия на обработку персональных данных в общеобразовательной организации. 1.17. Персональные данные работников школы являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы сотрудниками организации, осуществляющей образовательную деятельность в личных целях.
	обработка персональных данных необходима для установления или осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением правосудия;
	обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации;
	обработка полученных в установленных законодательством Российской Федерации случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры в связи с осуществлением ими прокурорского надзора;
	обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством;
	обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан;
	2.2.7. Правила использования информационной системы уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, в том числе порядок взаимодействия субъекта персональных данных с оператором, определяются уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 2.2.8. Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 2.2.9. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, субъект персональных данных вправе установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц. Отказ оператора в установлении субъектом персональных данных запретов и условий не допускается. 2.2.10. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения соответствующего согласия субъекта персональных данных опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 2.2.11. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством Российской Федерации. 2.2.12. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено. 2.2.13. Действие согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента поступления оператору требования, указанного в п.2.2.12 настоящего Положения. 2.2.14. Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персональные данные, в случае несоблюдения п.2.2 данного Положений или обратиться с таким требованием в суд. Данное лицо обязано прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента получения требования субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу. 2.2.15. Требования п.2.2 настоящего Положения не применяются в случае обработки персональных данных в целях выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на государственные органы, муниципальные органы, а также на подведомственные таким органам организации функций, полномочий и обязанностей. 2.3. Общеобразовательная организация определяет объем, содержание обрабатываемых персональных данных работников, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами. 2.4. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 2.5. Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 2.6. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 2.7. Не допускается отвечать на вопросы, связанные с передачей персональной информации по телефону или факсу. 2.8. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке и передаче персональных данных сотрудника распространяются как на бумажные, так и на электронные (автоматизированные) носители информации.
	3. Хранение и использование персональных данных
	3.1. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 3.2. Персональные данные работников организации хранятся на бумажных и электронных носителях (к доступу имеется определенный код), в специально предназначенных для этого помещениях. 3.3. В процессе хранения персональных данных работников должны обеспечиваться:
	требования нормативных документов, устанавливающих правила хранения конфиденциальных сведений;
	сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;
	контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.
	3.4. Доступ к персональным данным работников имеют:
	директор;
	заместители директора;
	руководители структурного подразделения;
	секретарь учебной части;
	специалист по кадрам;
	иные работники, определяемые приказом директора общеобразовательной организации в пределах своей компетенции.
	3.5. Помимо лиц, указанных в п. 3.4. настоящего Положения, право доступа к персональным данным работников имеют лица, уполномоченные действующим законодательством. 3.6. Лица, имеющие доступ к персональным данным обязаны использовать персональные данные работников лишь в целях, для которых они были предоставлены. 3.7. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данных работников организации является заместитель директора, в соответствии с приказом директора общеобразовательной организации. 3.8. Персональные данные работника отражаются в личной карточке работника (форма Т-2), которая заполняется после издания приказа о его приеме на работу. Личные карточки работников хранятся в специально оборудованных несгораемых шкафах в алфавитном порядке.
	6. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению достоверности его персональных данных
	6.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных работники обязаны: 6.1.1. При приеме на работу в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, представлять уполномоченным работникам достоверные сведения о себе в порядке и объеме, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 6.1.2. В случае изменения персональных данных работника: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, паспортные данные, сведения об образовании, состоянии здоровья (вследствие выявления в соответствии с медицинским заключением противопоказаний для выполнения работником его должностных, трудовых обязанностей и т.п.) сообщать об этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений.
	7. Уничтожение персональных данных
	7.1. В соответствии с Приказом Роскомнадзора №179 от 28 октября 2022 года, определены требования к документальному оформлению факта уничтожения персональных данных работников общеобразовательной организации:
	в случае если обработка персональных данных осуществляется оператором без использования средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных;
	в случае если обработка персональных данных осуществляется оператором с использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, являются акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных (далее - выгрузка из журнала).
	7.2. Акт об уничтожении персональных данных должен содержать:
	наименование общеобразовательной организации или фамилию, имя, отчество (при наличии) оператора персональных данных и его адрес;
	наименование общеобразовательной организации или фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, осуществляющего обработку персональных данных субъекта персональных данных по поручению оператора (если обработка была поручена такому лицу;
	фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта или иную информацию, относящуюся к определенному физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены;
	фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц, уничтоживших персональные данные субъекта персональных данных, а также их подпись;
	перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных;
	наименование уничтоженного материального носителя, содержащего персональные данные субъекта персональных данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя (в случае обработки персональных данных без использования средств автоматизации);
	наименование информационной системы персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных (в случае обработки персональных данных с использованием средств автоматизации);
	способ уничтожения персональных данных;
	причину уничтожения персональных данных;
	дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
	Форма акта об уничтожении персональных данных составляется в произвольной форме. 7.3. Акт об уничтожении персональных данных может быть оформлен как на бумаге, так и в электронной форме. В первом случае он заверяется личной подписью лиц, уничтоживших персональные данные, а во втором – их электронной подписью. 7.4. Выгрузка из журнала должна содержать:
	фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию, относящуюся к определенному физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены;
	перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных;
	наименование информационной системы персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных;
	причину уничтожения персональных данных;
	дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.
	7.5. При невозможности указать в выгрузке из журнала какие-либо сведения, их следует отразить в акте об уничтожении персональных данных. 7.6. Если оператор обрабатывает персональные данные, используя и не используя средства автоматизации, при их уничтожении следует оформлять акт об уничтожении и выгрузку из журнала. 7.7. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных данных.
	обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению безопасности персональных данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных данных.
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